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	包件号
	包件名称
	标的名称
	数量
	预算
（万元）
	服务期限
	服务地点
	项目基本概况/用途：

	01
	首都博物馆停车场管理项目
	首都博物馆停车场管理项目
	1项
	69.96
	服务期限：1年（2024.01.01-2024.12.31）
	采购人指定地点
	首都博物馆地上停车场、地下车库、大型活动中的安全泊车、车辆疏导、代收停车费及车场安全管理工作。



二、工作范围
首都博物馆地上停车场、地下车库、大型活动中的安全泊车、车辆疏导、代收停车费及车场安全管理工作。 
三、报价范围
本项目报价实行包干制（含停车场管理费、加班工资、餐费、人员社保及住宿、各类保险等一切费用），供应商在服务期间，自行解决停车管理人员的食宿问题。
四、质量标准
依据北京市现行停车收费标准、《北京市机动车公共停车场管理办法》、《首都博物馆停车场管理项目服务工作管理办法》（具体见本章附件1）向采购人提供最优服务。
五、工作内容
1、首都博物馆地上停车场约190个停车泊位（小型机动车）的日常安全泊车、车辆疏导及车场安全管理等工作；
2、首都博物馆地下停车库约54个停车泊位（仅为首都博物馆内部使用）的安全泊车、车辆疏导及地下车库的安全管理等工作；
3、承担各类大型活动的车辆疏导、停放管理等工作；
4、负责停车场发生突发事件的报告和现场控制；
5、承担首都博物馆停车场停车费的代收职能，按照《首都博物馆停车场管理项目服务工作管理办法》（具体见本章附件1）、《首都博物馆停车场收费管理制度》（具体见本章附件2）规定的流程及方式将收取的停车费向首都博物馆支付。
六、服务内容
1、服务团队
本项目停车场管理员年龄在18周岁-55周岁之间。车场主管应具有较强的组织协调能力，且具备类似项目的执行经验；拟派的停车场管理员具有有效的机动车驾驶证（C2及以上，审核依据为有效的机动车驾驶证复印件并加盖供应商公章）。供应商可以在响应文件中列明停车场管理员名单及相应的岗位分配说明。
	岗位名称
	岗位人数
	值岗时间
	岗位说明

	车场主管岗
	1人
	24小时通信畅通，迅速响应
	总体负责停车场的日常管理、员工倒班及突发事件的处理

	车场出口
管理岗
	2人
	8:00-18：00，每班一人
	车场出口的收费等工作

	车场入口
管理岗
	4人
	24小时，每班一人
	车场出入的计时、放行、管理等工作

	东停车场
巡视岗
	1人
	8:00-18：00，每班一人
	东停车场车辆的指挥入位、疏导、保证车辆安全停泊、进出道路畅通

	南停车场
巡视岗
	2人
	8:00-18：00，每班一人
	南停车场车辆的指挥入位、疏导，保证车辆安全停泊、进出道路畅通

	北停车场
巡视岗
	2人
	8:00-18：00，每班一人
	北停车场车辆的指挥入位、疏导，保证车辆安全停泊、进出道路畅通

	地库管理岗
	4人
	24小时，每班一人
	保证出入车辆安全，停车入位，防止无证车辆及无关人员进出地库，严防安全事故发生


2、岗位职责及要求
按照《首都博物馆停车场管理项目服务工作管理办法》（具体见本章附件1）执行。
3、工作时间
（1）停车场主管岗、车场入口管理岗及地库管理岗值岗时段为24小时；
（2）停车场出口管理岗及各巡视岗值岗时段为8:00-18：00；
（3）遇有大型活动及接待任务时，有超出上述值岗时间段的临时性上岗。
4、工作地点
首都博物馆地上停车场及地下停车库。
5、人员要求
拟派男性，品行端正，身体健康、无犯罪记录。（供应商提供满足人员要求的承诺，格式自拟）
6、验收标准
首都博物馆依据《首都博物馆停车场管理项目服务工作管理办法》（具体见本章附件1）对供应商提供的服务进行考核，考核不通过者，首都博物馆有权对供应商实施处罚或提出调换人员要求直至终止合同。
七、其他要求
1、项目执行中，供应商不得以任何形式分包或转包；
2、项目执行中，供应商如需更换停车场管理员，应事先向采购人报备并获得许可后方可实施。
3、供应商需对本项目的整体认识全面，理解深刻，对需求准确分析；针对本项目制定总体服务实施方案，拥有健全，专业及切实可行的停车场工作制度；相关服务质量保障措施合理完善，具体可行，完全能够保障停车场管理工作开展；
4、对于项目执行中的重点难点进行充分详细的分析、提出相应可行的应对措施，并对采购人提出相关的合理化建议；针对可能的突发情况，供应商具备科学合理，详细完善的应急处突预案，方案能够充分满足采购人的实际需求并具有针对性及可行性。
八、附件
附件1-首都博物馆停车场项目服务工作管理办法
附件2-停车场收费管理制度



